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Visualizacao de Planilhas

por Rubens Queiroz de Almeida

A suite BrOffice.org conta com alguns recursos bastante Uteis para facilitar a
visualizacao de planilhas. Dentre eles, merece destaque o congelamento de linhas e
colunas.

Tomemos como exemplo, uma planilha de planejamento financeiro. Esta planilha
relaciona, na coluna da esquerda, os itens de despesa. Nas demais colunas, numeradas

de 1 a 10, estao os lancamentos das despesas daquele item orcamentario.

Reproduzimos abaixo um trecho da planilha. As despesas sao lancadas dia a dia. Como
podemos ver, a planilha inteira nao pode ser visualizada totalmente na tela do
computador. A primeira providéncia para facilitar a visualizacao é congelar uma das
colunas. Congelar uma coluna significa manté-la fixa enquanto as demais se deslocam.

Em nossa planilha de orcamento a coluna que precisamos manter fixa é a primeira
coluna da esquerda, onde temos a relacao das despesas. Como as despesas sao
lancadas dia a dia, quando estivermos no trigésimo dia nao mais poderemos visualizar a
primeira coluna. Isto nos forcard a realizar repetidas rolagens horizontais na planilha,
gerando um vai e vem na tabela, que inevitavelmente tornara a tarefa muito tediosa e
propensa a erros.
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Vamos entao congelar a primeira coluna. Para congelar a primeira coluna, clicamos no
titulo da coluna B, deixando-a selecionada e, em seguida, no menu Janela,
selecionamos a opcao Congelar.
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Apdés o congelamento, podemos fazer a  arquive Editar Exibir Inserir Formatar Feramentas Dados
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Insercao de marcas d'agua

por Rubens Queiroz de Almeida

O aplicativo Broffice.org Writer oferece o recurso de insercao de imagens ou cores que
se repetem em todas as paginas de um documento. Este recurso é também chamado
de marca d'agua.
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Nesta tela temos a opcao de escolher o que desejamos como plano de fundo de nosso
documento: uma cor ou uma figura. Selecionamos a opcao Figura.

Logo abaixo, temos trés opcdes para o posicionamento de nossa figura: Lado a Lado,
Area e Posic§o.
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Clicando em Procurar temos o menu que nos permitird selecionar a imagem desejada
como plano de fundo (marca d'agua), de nosso documento:

[figa Tamanha |Daks de medil

Figerat (pngl 18 Bfes 1A% )
Figerss (pngl 5752 Byles 10RA00S,
styleshest pag Figers (pog) 4585 Bytes 10/CA7008,

ABEA Bytes 100972009,

Figuras (png 437 Bytes 1990000
Figaras |png 9451 Bytes 19002008,

= welack rea Ehrwarnar Irnnl TEIE e TEEV S

e oo 1 - ¢
Tipa de aequivg: < Todos of formabos s (4. bmpe*. duf; = emf' epsct.git:* pg;=j = |

O¥incular  FVissalizar

Uma vez selecionado e carregado o arquivo, especificamos em qual local desejamos
fixar a imagem.
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Isto é feito clicando, no quadrado ao lado da figura, na posicao localizada no canto
superior direito, conforme destacado na figura da pdagina anterior com o circulo
vermelho. O resultado final pode ser visualizado na figura abaixo:

| a
Se optarmos por definir a posicao da A Ultima opcao, Lado a Lado, fard com
figura como Area, a figura serd que a imagem, no tamanho original,
distribuida por todo o espaco disponivel seja replicada por toda a pagina:

na pagina:
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